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PUobiicha
ta Piattaforma dei Contratti Pubblici & 1a nuova plattatorma gestita da ANAC Ohkana scientifica Vademerum
che abilita la digitalizzazione del ciclo di vita dei Cantratti Pubbiici, in conformita cellautonita
aquanto prevista dal Codice dei Contratti Pubblici {Decreto legislativo 37 marza it

2023, n. 36).
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A cosa serve

La Piattaforma dei Contratti Pubblici é costutuita da una serie di servizi accessibili
esclusivamente in interoperabilita dalle Piattaforme Digitali di Approwvigionamento
(PDA) che, in adempimento alle previsioni del Codice dei Contratti Pubblici, consentono fa
realizzazione dell'Ecosistema Nazionale di approvvigionamento digitale {art. 22) ed
abilitano:

« |'acresso alla Banca Dav Nazionale dei Contratti Pubblici{BONCP, art 23);
o |'accesso al Fascicolo Virtuale dell Operatore Economico (FYOE, art. 24);
« |2 pubblicita legale degli atti (art. 27).

In base a quanto stabilito con Delibera 582/2023 per la Stazione Appaltante & possibile
accedere ad un numero limitato di funzionalita anche via interfaccia web relative
ali'acquisizione del CIG, allinvio dei dati di monitaraggio deifappalto e all'assolvimento
degli abblighi di pubblicitd e trasparenza, esclusivamente nei seguenti cas:

-

.acquisizione del CIG ai sofl fini deffa tracciabilita, per le ipotesi individuate nell'aggiornamento

alla determina n. 4/2011 sulla racciabilita dei flussi finanziarl, per le quali era previsa l'acquisizione
delio SmartClG senza limiti di importo;

fattispecie previste dalla delibera 584/2023 che ha sostituito fa delibera 214/2022;

adesione ad accordi quadro & cenvenzioni | cul bandi siane stati pubblicati entro j 31/12/2023 con o

W

senza successivo confronto competitivo;
ripetizione di lavori o servizi analoghi al sensi dell‘articolo 76, comma 6, del codice previste dalla

documentazione di gara originaria relativa a procedure pubblicate prima del 31/12/2023.

Prendiamo un Cig

sulla Piattaforma
PcP —20.06.2024
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S —— Avvia una nuova Procedura +

(STAZIONE APPALTANTE SELEZIONATA)

Centro di Costo selezionato : AMMINISTRAZIONE SCUOLA
Ruolo Attivo : Responsabile Unico Progetto

VUOI CAMBIARE PROFILO? —

la Tie Rnrre

Siamo sulla Dashboard, clicchiamo su Avvia una nuova Procedura




Seleziona Descrizione

Tipo procedura

Normativa

ADS - Affidamento diretto di appalti diimporto inferiorea  Affidamento Articolo 49 c. 6; Articolo 50 c.1 lett.a) e b) decreto legislativo
® 5.000 euro Diretto inferiorea 36/2023
1 5.000 euro
N P3_1 - Appalti e concorsi di progettazione esclusi Contratti Esclusi  Delibera ANAC n. 584 del 19 dicembre 2023 (solo per i contratti
esclusi soggetti a contributo ANAC)
. P3 2 - Concessioni escluse Contratti Esclusi  Delibera ANAC n. 584 del 19 dicembre 2023 (solo per i contratti
esclusi soggetti a contributo ANAC)
P3_3 - Contratti esclusi - Acquisizione del CIG figlio per Contratti Esclusi  Delibera ANAC n. 584 del 19 dicembre 2023
- adesione AQ/convenzione con successivo confronto
competitivo (solo per procedure il cui bando e stato
2 #
Selezioniamo la scheda ADS5 e clicchiamo si Seleziona Procedura
DSGAQNLINE it
Ifln s ing
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1 - Stazioni Appaltanti 2 - Appalto 3 - Aggiudicazioni

Stazioni Appaltanti*

Codice AUSA Codice Fiscale Centro di Costo SA Titolare

+ Aggiungi stazione appaltante e

B

\

La sezione Stazioni Appaltanti & gia precompilata pertanto
clicchiamo su Successivo




1 - Stazioni Appaltanti 2 - Appalto

3 - Aggiudicazioni

Codice Appalto (Univoco)*

76a0echc-3082-496e-94dd-8b724614c239 — 1

‘ = Dati Base

l B Oggetto (Multilingua)

Oggetto®
+— )

Servizio di Trasporto con conducente - Aereoporto di Catania a Nicosia - 28.06.202

Precedente Successivo <+—-3

Il codice appalto deve essere univoco , puo essere creato inserendo il vostro codice fiscale e un
progressivo , *oppure potreste generarlo andando sul sito https://www.uuidgenerator.net/
Inseriamo una descrizione dell'appalto

Clicchiamo su Successivo

O 8 uuidgenerator.net

16ecop0C [ sidi - Miur [ Web Utenti Perla 2018 @ Portale Argo € CLASSICO EXT @) CLASSICO IN

5. € RelaxBanking - Il credi... & Posta - Lucrezia Roma.

UID Generator Version 1UUID Version 4 UUID Version 7 UUID Nil/Empty UUID GUID Generator
— 1 %

Online UUID Generator

545d985f-76ab-443e-bc05-46a74696b0d0 | ices H



https://www.uuidgenerator.net/

1 - Stazioni Appaltanti 2 - Appalto 3 - Aggiudicazioni ‘

Aggiudicazioni*
Identificativo Lotto Ogpatto
& Dati Base

B oggetto (Multilingua)

Oggetto*
— 1

Oggetto Principale del Contratto®

— ) .

1. Inseriamo una Breve descrizione dell’appalto
2.  Selezioniamo la tipologia di appalto, Servizi o Forniture D \
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S| Aggiudicatan

Aggiudicatari*

Denominazione*

—1

Codice Fiscale*

— 2

Importo a Base d'Asta o Affidamento

— 2

m
+ Aggiungi Operatore Economico q

1. Inseriamo la Ragione Sociale dell’Operatore Economico
2. Inseriamo la Partita Iva Dell'Operatore Economico S ey B ‘m 2
3.  Inseriamo Limporto Iva esclusa dell’affidamento D WIS FQIJL [_r_[ o, aIr




B Dati Base CPV

B cpv Prevalente

CPV Prevalente®

Servizi speciali di trasporto passeggeri su strada  G——— 1 %

CPV Secondarie

Localizzazizone ISTAT*

NICOSIA ——— ) x

1. Inseriamoil CpV prevalente, scriviamo per esempio «Apparecchiature Informatiche» Oppure «Cancelleria»,
in questo campo la ricerca deve essere fatta testualmente non vanno inseriti i codici come invece facciamo

sul Mepa
2. Inseriamo il comune dove verra consegnato oppure inseriamo il comune della nostra amministrazione
scolastica
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E) Dati Base Documenti

Lingue

Indirizzo URL del Sito Dove Sono Disponibili | Documenti di Gara®

—1

Cup

e

1. Inseriamo il nostro link di amministrazione trasparente
2. Inseriamo il Cup se previsto
3. Successivamente una volta compilati tutti i campi della sezione clicchiamo su Conferma




NUOVA PROCEDURA

DETTAGLI PROCEDURA DI INDIZIONE

= Descrizlone : Affidamento diretto di appalti di impaorto inferiore a 5.000 euro - ADS
= Fase: Affidamenta
« Tipo procedura: Affidamenta Diretto inferiore a 5.000 euro

T
o ANAC FORM

1 - Stazioni Appaltanti 2 - Appalto 3 - Aggiudicazioni

Aggiudicazioni*

Identificativo Lotto

LOT-0001 Servizio di Trasporto con conducente - Aereoporto di Catania a Nicosia - 28.06.2024

1

Info

| ) Operazione Presain Carico

1.  Clicchiamo si Avvia procedura

Visualtera el Dettagllo 2. Successivamente clicchiamo su Visualizza le tue procedure
Procedura D —— 2




Procedure Gestite

Piattaforma di indizione Codice Appalto (Univaco)
PCPUI 76aDechc-3082-496e-04dd-.
Procedure Gestite
Piattaforma di indizione Codice Appalto (Univoco)
PCPUI 76aDechc-3082-49%6e-94dd- ..

3742A73B-E35F-5667-AB1D-CA2194DD7351 CONSIP_ORDINE _7929436

Lotti associati < —

cG Stato Fase

B210ABE027 < — Aggiudicato Affidamento

Scendiamo giu e clicchiamo su lotti associati per
vedere il nostro Cig

Oggetto

Servizio di Trasporto con conducente - Aereoporto..

Oggetto

Servizio di Trasporto con conducente - Aereoporto...

FORNITURA TONER PER STAMPANTI E FOTOCOPIATORI

Oggetto

Inserire una breve descrizione

Tipo procedura

Affidamento Diretto inferiore a 5.000 eura

Tipo procedura

Affidamento Diretto inferiore a 5.000 euro

Affidamento Diretto inferiore a 5.000 euro

Operazioni

sse

Stato

Pubblicato

Stato

Pubblicato

Pubblicato

Data Creazione Data Modifica Operazioni
18/06/2024, 11:17:23 18/06/2024, 11:17:24 E
Data Creazione J Data Modifica Operazioni
18/06/2024, 11:17:23 18/06/2024, 11:11% E
adduo Gestione Dettaglio

18/06/2024, 10:00:36 18/06/2024, 10:00:37

Clicchiamo sui Gestione
Dettaglio

Pflzamim iz




Da Oggi possiamo rettificare I'importo di un Cig errato oppure possiamo annullare il cig di un appalto

Procedure Gestite

MENU
Dashboard Piattaforma di indizione Codice Appalto (Univoco) Oggetto Tipo procedura Stato Data Creazione ;  Data Modifica [} Operazioni
Le Tue Bozze
Servizio di Trasporto con conducente - Affidamento Diretto inferiore a y 18/06/2024, 18/06/2024, :
1 ——> Le Tue Procedure sl REbsctcExIa2ah306 Sicn s Aereoporto... 5.000 euro Eibaiesto 11:17:23 11:17:24 *
3742A73B-E35F-5467-AB1D- FORNITURA TONER PER STAMPANTI E Affidamento Diretto inferiore a 18/06/2024, 18/06/2024, :
CA2194DD7351 CONSIP_ORDINE_7923436  ¢or0C0PIATORY 5.000 euro Pubbiicato  40.00:36 100037 :
3742A73B-E35F-5467-AB1D- 4 S . Affidamento Diretto inferiore a . 17/06/2024, 17/06/2024, :
CA2194DD7351 CONSIP_ORDINE _7916476 Acquisto elettrodi per defibrillatori HS1 5000 66 Pubblicato 11:52:51 11:52:51 e
PCPUI 5027 Affidamento per servizio di trasporto alunni  Affidamento Diretto inferiore a Pubblicat 06/06/2024, 06/06/2024, :
per... 5.000 euro UBBIEALe - 09:50.03 09:59:23 .
=
- - . - ’
1. Clicchiamo su Le Tue Procedure, ricerchiamo I'appalto da
rettificare o annullare
2. Clicchiamo sui tre puntini poi su Gestione Dettaglio ,
Piattaforma di indizione  Codice Appalto (Univoco) Oggetto Tipo procedura Stato Data Creazione ) Data Modifica [} Operazioni

PCPUI 2f53918e-24e5-4d7f-b389-... Inserire una Breve descrizione Affidamento Diretto inferiore a 5.000 euro Pubblicato  13/06/2024, 17:46:32 13/06/2024, 17:46:33

Gestione Dettaglio g————

PCPUI e9241006-dcsd-4b10-ab6d-... Eccedenze su ritiro toner esausti del 08/05/2024 Affidamento Diretto inferiore a 5.000 euro Pubblicato  04/06/2024, 11:56:28 04/06/2024, 11:57:27




GESTIONE DETTAGLIO PROCEDURA

—— DETTAGLIO PROCEDURA

Descrizione
ADS - Affidamento diretto di appalti di importo inferiore a 5.000 euro
Codice Appalto (Univaco) Stato Procedura Data Creazione
2f53918e-24e5-4d7f-b389-a7f04700187c Pubblicato 13/06/2024, 17:46:32
N. Lotti Oggetto
1 Inserire una Breve descrizione
1 ﬁ
Lotti associati ~
ClG Stato Fase Oggetto Operazioni
B219AB6027 Aggiudicato Affidamento Inserire una breve descrizione :

Clicchiamo su Prosegui Procedura




~—— PROSSIME AZIONI

Seleziona Descrizione Normativa
@] CM2 - Scheda di comunicazione modifica dati della procedura per appalti sotto i 5K euro -
1]— @ ANN - Annullamento affidamento -

Zﬁ

1. Nelcasoin cuivolessimo annullare un cig selezioniamo |a scheda ANN
2. Successivamente clicchiamo su Seleziona Azione




Annullamento

aeG*

B219AB6027

Motivo Annullamento*

] =——— Erratacomunicazione % v

Salva Conferma Azione

2/

1. Inseriamo una motivazione come da esempio
2. Clicchiamo su Conferma Azione a questo punto la procedura si mettera in lavorazione

Azioni eseguite
Descrizione Stato Data Creazione Data Modifica Operazioni
. ANN - Annullamenta affidamento Inlavorazione 13/06/2024, 17.51:59 13/06/2024, 17:51:59

- ~i r_ i ,||' e e T ‘.l o
L r_l | r ADS - Affidamento diretto di appalti di importo inferiore a 5,000 eura Confermata 13/06/2024, 17:46:32 13/06/2024, 17:46:33
/ORI AL AL




~—— PROSSIME AZIONI

Seleziona Descrizione Normativa
1—> ® CM?2 - Scheda di comunicazione modifica dati della procedura per appalti sotto i 5K euro -
(@] ANN - Annullamento affidamento -

Seleziona Azione

1. Nel caso in cuivolessimo rettificare I'importo del Cig clicchiamo sulla scheda CM2
2. Clicchiamo su Seleziona Azione
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Comunicazione

aG*

B219AB6027

Motivo Richiesta Modifica*

Importo

cupP

1. Inseriamo una motivazione
2. Inseriamo Limporto Corretto
3. Successivamente clicchiamo su Conferma Azione

DSGAQNILINE it

bngazine

3

Conferma Azione

/V
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