
Prendiamo un Cig
sulla Piattaforma 
PcP – 20.06.2024

Adduono Federico Cell. 338 420481

Clicca qui per iscriverti alla mia Broadcast 

https://www.richiediassistenza.com/iscriviti-alla-lista-broadcast-su-whatsapp


2

Siamo sulla Dashboard , clicchiamo su Avvia una nuova Procedura
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Selezioniamo la scheda AD5 e clicchiamo si Seleziona Procedura

2

1
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La sezione Stazioni Appaltanti è già precompilata pertanto 
clicchiamo su Successivo
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1. Il codice appalto deve essere univoco , può essere creato inserendo il vostro codice fiscale e un  
progressivo , *oppure potreste generarlo andando sul sito https://www.uuidgenerator.net/

2. Inseriamo una descrizione dell’appalto
3. Clicchiamo su Successivo

1

2

3

1*

https://www.uuidgenerator.net/
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1. Inseriamo una Breve descrizione dell’appalto 
2. Selezioniamo la tipologia di appalto , Servizi o Forniture 

1

2
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1. Inseriamo la Ragione Sociale dell’Operatore Economico
2. Inseriamo la Partita Iva Dell’Operatore Economico
3. Inseriamo L’importo Iva esclusa dell’affidamento 

1

2

2
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1. Inseriamo il CpV prevalente , scriviamo per esempio «Apparecchiature Informatiche» Oppure «Cancelleria» , 
in questo campo la ricerca deve essere fatta testualmente non vanno inseriti i codici come invece facciamo 
sul Mepa

2. Inseriamo il comune dove verrà consegnato oppure inseriamo il comune della nostra amministrazione 
scolastica

1

2
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1. Inseriamo il nostro link di amministrazione trasparente
2. Inseriamo il Cup se previsto 
3. Successivamente una volta compilati tutti i campi della sezione clicchiamo su Conferma

1

2

3
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1. Clicchiamo si Avvia procedura
2. Successivamente clicchiamo su Visualizza le tue procedure

1

2
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Clicchiamo sui Gestione 
Dettaglio

Scendiamo giù e clicchiamo su lotti associati per 
vedere il nostro Cig 
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Da Oggi possiamo rettificare l’importo di un Cig errato oppure possiamo annullare il cig di un appalto 

1

1. Clicchiamo su Le Tue Procedure, ricerchiamo l’appalto da 
rettificare o annullare

2. Clicchiamo sui tre puntini poi su Gestione Dettaglio
2
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1

Clicchiamo su Prosegui Procedura
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1

1. Nel caso in cui volessimo annullare un cig selezioniamo  la scheda ANN 
2. Successivamente clicchiamo su Seleziona Azione

2
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1

1. Inseriamo una motivazione come da esempio 
2. Clicchiamo su Conferma Azione a questo punto la procedura si metterà in lavorazione

2



16

1. Nel caso in cui volessimo rettificare l’importo del Cig clicchiamo sulla scheda CM2
2. Clicchiamo su Seleziona Azione

2

1
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1. Inseriamo una motivazione
2. Inseriamo L’importo Corretto 
3. Successivamente clicchiamo su Conferma Azione 3

1

2



GRAZIE PER LA VOSTRA ATTENZIONE

Adduono Federico

3384420481

adduonofederico@hotmail.it

www.richiediassistenza.com
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