
SCHEDA DI VALUTAZIONE

I punteggi  verranno assegnati se documentati in originale o con copie autenticate.

1) Attività: (max 3 punti) – Copia Licenza
Punti Riservato

all’agenzia
Riservato
alla scuola

a) Data rilascio licenza anno:……………………….
b) Per ogni anno compiuto di attività: anni……………………………………
N°:____

x 0,10 =

2) Legalità: (max 2 punti) Direttore Tecnico - DURC

a) iscritto nel libro paga dell’azienda 2
b) Iscritto nel libro paga ma operante in altra sede dell’azienda 1



c) Facente parte di Network o Franchising 0.50
d) Non operante in agenzia né iscritto nei libri paga 0

3) Legalità: (max 3 punti) - DURC

a) Collaboratori iscritti nel libro paga -  N°:__________
b) Per ogni
collaboratore……………………………………………………….…………
….N°:___

x 0,10 =

4) Elenco Fatturato Scuole (massimo 4 punti)

a) Turismo scolastico anno _______= €                             : 100.000 =_________ x 0,10 =

5) Qualità (max 4 punti) – Dichiarazioni delle scuole

a) Per ogni viaggio con giudizio

ottimo:……………………………………Viaggi  N°____
x 0,10

=

6) Professionalità (max 4 punti) – Copie certificati

a) Certificazione ISO 9001 2
b) Iscrizione Ente Bilaterale 0,50
c) Iscrizione ad associazione di categoria 0,50
d) Attestati corsi IATA o di compagnie aeree 0,50
e) Attestato di abilitazione alla vendita biglietteria ferroviaria 0,50
f) Docenze in corsi di formazione professionali nel turismo 0,50

TOTALE

Esempio N° 3 Offerte:  € 280 - €300 - € 320

Alla offerta di € 280 si assegnano punti 25

Alla offerta di € 300 si assegnano punti 23,33

(dati da: 25 x 280 = 7000 : 300 = 23,33)

Alla offerta di € 320 si assegnano punti 21,88

(dati da: 25 x 280 = 7000 : 320 = 21,88)

Offerte distinte per numero partecipanti:

Gruppi 46/53 partecipanti o multipli         €__________

Gruppi 36/45 partecipanti o multipli         €__________

Gruppi 26/35 partecipanti o multipli         €__________

Gruppi 16/25 partecipanti o multipli         €__________

MEZZO DI TRASPORTO Barrare i servizi

richiesti TIPOLOGIA PUNTI Riservato
all’agenzia

Riservato

alla scuola

Aereo 1 Volo di linea no stop 5



2 Volo Low Cost / Charter 4

3 Volo linea con scalo 3

Nave: Cabine con servizi

Doppie per insegnanti

4 Cabine Quadruple con servizi privati 5

5 Poltrone o Passaggio Ponte con servizi comuni 3

Treno 2° Classe
6 Cuccette 5

7 Posti a sedere 3

Pullman: Obbligatorio

Ogni 4,5 ore di guida necessitano 45 minuti di riposo.

8 GT con frigo e A/C (Check point, pedaggi e parcheggi inclusi) 5

9 GT con A/C (Check point, pedaggi e parcheggi inclusi) 4

Il punteggio del quadro C và assegnato per 1 o 2 mezzi di trasporto                        TOTALE

SERVIZI DA INCLUDERE NELLA QUOTAZIONE SE RICHIESTI DALLA SCUOLA:

1.

N°………….. escursioni serali

H: 21:00 –23:30

con altro bus o col 2° autista

SI Pullman

per disabili

Posti n°……

SI Trasferimenti da

Stazione/Porto/Aeroporto

A Hotel e viceversa

SI Trasferimenti da

Paese d’origine A

Stazione/Porto/Aeroporto e

viceversa

SI

NO NO NO NO

2. Altri servizi:___________________________________________________________________________________

3._____________________________________________________________________________________________

.

SERVIZIO Barrare i servizi

richiesti TIPOLOGIA PUNTI Riservato
all’agenzia

Riservato

alla scuola

Colazione
1 Colazione Continentale (Salumi, Formaggi, Cornetti, Crostate,

Marmellate, Cereali, Fette Biscottate, Latte, Caffè, Succhi di frutta)
3

2 Colazione Italiana (Cornetti, Marmellate, Fette Biscottate, Latte,

Caffè, Succhi di frutta)
2

Pranzo
(min. 3 portate:

primo, secondo con

contorno, dolce o

frutta, acqua

minerale)

3 Servizio ai tavoli 6

4 Pranzo a Buffet 6

5 Pranzo Self Service (3 portate a scelta) 4

6 Cestino da Viaggio (3 panini con prosciutto e formaggio, acqua minerale in bottiglia

di plastica, banana, mottino)
2

Cena
(min. 3 portate:

primo, secondo con

contorno, dolce o

frutta, acqua

minerale)

7 Servizio ai tavoli 6

8 Pranzo a Buffet 6

9 Pranzo Self Service (3 portate a scelta) 4

10 Cestino da Viaggio (3 panini con prosciutto e formaggio, acqua minerale in bottiglia

di plastica, banana, mottino)
2

TOTALE

SERVIZI DA INCLUDERE NELLA QUOTAZIONE SE RICHIESTI DALLA SCUOLA:

1.

LATTINA

COCA COLA
SI

COLAZIONE A

BORDO NAVE

N°:_________

SI CENA O PRANZO

A BORDO NAVE
N°:_________

SI RICHIESTA PASTI

PER CELIACI:

N° _____

SI
NO

ARANCIATA
SI NO NO NO

NO

2. Altri servizi:___________________________________________________________________________________

3._____________________________________________________________________________________________



SERVIZIO
Barrare i

servizi

richiesti
TIPOLOGIA PUNTI Riservato

all’agenzia

Riservato

alla scuola

Categoria

1 Quattro Stelle 5

2 Tre Stelle Superior 3

3 Tre Stelle 2

4 Altra sistemazione:College,Pensioni,Conventi,Agriturismo, etc 1

Sistemazione

Alunni
6 Sistemazione in camere triple e quadruple con servizi 3

7 Sistemazione in altre strutture in camere multiple con servizi 2

Posizione

8 Zona centro storico 5

9 Zona semicentrale/periferica 3

10 Zona extraurbana 2

TOTALE

1. Descrizione delle sistemazione alberghiera offerta: Categoria – Indirizzo – Città – Sito Internet

Nome Hotel Categoria Indirizzo Città Telefono

2. Altri servizi:___________________________________________________________________________________

3._____________________________________________________________________________________________

SERVIZIO
Barrare i

servizi

richiesti
TIPOLOGIA PUNTI Riservato

all’agenzia

Riservato

alla scuola

Società Assicurativa:

1)____________________________

2)____________________________

3)____________________________

1 Assicurazione RC (Max 6 punti)

Massimale €                         : 100.000 = ________ x 0,10

2 Assicurazione Medico No Stop Inclusa 1

3 Assicurazione Bagaglio inclusa 0,50

Assistenza a cura dell’agenzia
4 Assistenza H24 per tutta la durata del viaggio con 2

cellulari dei responsabili dell’agenzia
1,5

Servizi in itinere 5
Accompagnatore – animatore culturale
per tutta la durata del soggiorno

2

Gratuità
6 Una ogni 15 paganti e frazione di 15 1,50

7 Una ogni 15 paganti 1

Penalità

Viaggi in Italia

e all’estero

8 Nessuna penalità sino al giorno della partenza 2,50

9
Penalità documentata sui servizi pagati  sino al

giorno della partenza
1

10 Penalità 100% della quota di partecipazione 0

TOTALE

1) SERVIZI DA INCLUDERE NELLA QUOTAZIONE SE RICHIESTI DALLA SCUOLA:

Guide locali

autorizzate
SI Località:_________________

Intera Giornata: N°________

Mezza Giornata: N°________

Località:_________________

Intera Giornata: N°________

Mezza Giornata: N°________

Località:_________________

Intera Giornata: N°________

Mezza Giornata: N°________NO

2)

Ingressi SI Località:_________________

Museo:__________________

Località:_________________

Museo:__________________

Località:_________________

Museo:__________________
NO

3) Altri servizi:___________________________________________________________________________________

4)_____________________________________________________________________________________________



QUADRO G: SCHEDA VALUTAZIONE SERVIZI DATA_________________

I  SOTTOSCRITTI DOCENTI DELLA SCUOLA

TEL. CITTA EMAIL

PROF. CELL.

PROF. CELL.

PROF. CELL.

PROF. CELL.

ACCOMPAGNATORI DEL VIAGGIO DI ISTRUZIONE A

ORGANIZZATO DALL’AGENZIA

VALUTANO LA QUALITA DEI SERVIZI OFFERTI COME SEGUE:

OSSERVAZIONI PARTICOLARI:

PROF. PROF.

PROF. PROF.



AVVERTENZE PER LA COMPILAZIONE DELLA SCHEDA DI VALUTAZIONE

La scheda di valutazione, assieme a tutta la documentazione di rito per la partecipazione alla gara, viene inviata dagli Istituti alle agenzie

invitate, con tutti i servizi barrati per la sola quotazione dei servizi richiesti.

La scheda contiene due finche laterali riservate una all’agenzia per auto assegnarsi il punteggio e una per la scuola per verificarne il

diritto.

Le dichiarazioni mendaci riscontrate dalla commissione, durante le operazioni di verifica, verranno segnalate al Dirigente Scolastico che

provvederà a notificarle all’agenzia che, in mancanza di una motivata giustificazione, verrà depennata dall’albo fornitori.

L’offerta dovrà contenere il costo pro capite del viaggio, valido anche per 5 partecipanti in più o in meno.

Pertanto è necessario quantificare nell’offerta il costo dei servizi da addebitare o accreditare nel caso di defezioni o aggiunzione di

partecipanti oltre i 5 previsti in più o in meno nel costo pro capite.

L’agenzia aggiudicataria entro sette giorni dall’avvenuta comunicazione dovrà inviare alla scuola l’elenco dei servizi da fornire, in modo

che la commissione possa controllare se i servizi  proposti corrispondano con quelli descritti nella scheda.

Nel caso che l’agenzia aggiudicatrice, nei tempi previsti, non comunicasse la lista dei servizi viene considerata rinunciataria e per non

essere depennata dall’albo fornitori, per quotazione fraudolenta, dovrà documentare il motivo della rinuncia.

Gli insegnanti accompagnatori hanno l’obbligo di verificare la corrispondenza dei servizi dichiarati nella scheda di valutazione con quelli

realmente offerti nel viaggio e nel caso di difformità debbono informare il Dirigente Scolastico che contesterà, per iscritto, il disservizio

al dirigente dell’agenzia.

Ogni servizio non corrispondente al punteggio attribuito nella scheda di valutazione verrà penalizzato con il 5% del costo totale e con il

depennamento dall’albo fornitori.

Alla fine del viaggio gli insegnanti accompagnatori compileranno la “Scheda di valutazione servizi” alla quale possono aggiungere delle

relazioni sulle motivazioni dei giudizi, e consegnare il tutto al Dirigente Scolastico, il quale provvederà a inviare una copia all’agenzia

organizzatrice dopo aver convalidato con la sua firma i giudizi dati dagli insegnanti.

QUADRO A: Attività, Legalità, Fatturati, Professionalità, Qualità

1. Copia della licenza

2. Autorizzazione direttore tecnico

3. Documentazione relativa al direttore tecnico e ai collaboratori iscritti nel libro paga dell’azienda e certificato INPS

4. Elenco delle scuole con il relativo fatturato

5. Dichiarazioni di Qualità

6. Copia dei certificati professionali

7. Capacità economica e finanziaria con uno o più dei seguenti documenti:

a) idonee dichiarazioni bancarie

b) bilanci degli ultimi 3 anni

c) fatturato degli ultimi 3 anni

QUADRO B: Valore economico dell’offerta

È facoltà del Dirigente Scolastico, nel caso di offerte anomale chiedere all’agenzia la distinta dei costi per verificare l’ammissibilità delle

quotazioni.

QUADRO C: Trasporti

AEREO: I voli di linea generalmente rispettano gli orari di partenza e di arrivo. I voli charter possono subire ritardi.

NAVE: Sulle navi gli insegnanti saranno sistemati in cabine doppie con servizi e se disponibili in cabine singole.

PULLMAN: Le agenzie debbono richiedere alle ditte pullman una dichiarazione nella quale dichiarano di fornire pullman con le seguenti

caratteristiche:

1. Revisione annuale autorizzata dalla motorizzazione civile MCTC

2. Polizza assicurativa con un massimale di € 10.000.000

3. Autista regolarmente assunto dall’azienda di trasporti

4. Autorizzazione regionale per l’esercizio dell’attività

La suddetta dichiarazione  può essere richiesta dal Dirigente scolastico.

Si comunica che il servizio pullman ha una durata massima giornaliera di ore 10:30 con diritto di sosta ogni 4:30 ore per 45 minuti.

L’autista ha diritto ad 11 ore di riposo. Per qualunque servizio serale (21:00 – 23:30) è necessario che il servizio venga effettuato da altro

bus o dal secondo autista se il servizio lo prevede.

QUADRO D: Ristorazione

Le scuole, almeno 8 giorni prima della partenza, con comunicazione scritta, devono segnalare gli alunni che hanno una alimentazione

particolare e comunicare i menù della loro dieta.

Nel caso che i ristoratori non siano attrezzati per offrire l’alimentazione richiesta, gli interessati su comunicazione dell’agenzia dovranno

provvedere direttamente.



QUADRO E: Sistemazione alberghiera

Gli insegnanti vengono sistemati negli hotel in camere singole in ragione di una singola ogni 15 paganti oppure in camere doppie o in

singole, se disponibili, con supplemento.

Gli alunni vengono sistemati di norma in camere triple e quadruple.

Richieste particolari di camere doppie, secondo disponibilità, vengono concesse con relativo supplemento.

La categoria dell’hotel e la posizione dell’hotel possono essere documentati dagli assessorati regionali del territorio.

Le guide professioniste vengono richieste all’associazione guide del territorio.

QUADRO F:  Assicurazione, Assistenza, Accompagnatori, Penalità

1. Certificare con copia dell’assicurazione il numero di polizza e il massimale assicurato.

2. Certificare la polizza dell’assicurazione medico no stop e assicurazione bagagli.

3. Segnalare il numero dei cellulari dei responsabili del servizio di assistenza h24.

QUADRO G: Scheda di valutazione servizi

A fine viaggio gli insegnanti accompagnatori valuteranno i servizi offerti durante il viaggio e consegneranno al Dirigente Scolastico la

scheda che in copia firmata verrà trasmessa all’agenzia organizzatrice del viaggio.


